
 

 
 

Cuenca, ____ de ________ de 20__ 
 
 

Magíster 
_______________________________ 
DECANO(A) DE LA FACULTAD DE ________________________________ 
Su despacho. 
 
 
De mi consideración: 
 
 
Yo,  (nombres  y  apellidos  completos),  con  código  (código  de  estudiante),  estudiante  de  la 

carrera de __________________________, de la Facultad de  __________________________, 

solicito comedidamente, en virtud del Art. 10 del Reglamento de Estudiantes, se autorice el 

retiro  de  la(s)  materia(s)  de  (nombre/s  de  la/s  materia/s,  ciclo  y  paralelo)  debido  a  que 

(describir de manera resumida las razones por las que no puede cursar la/s materia/s) situación 

que impide tomarla/s durante el presente ciclo. 

 
 
Atentamente, 
 
 
Firma 
Nombre 
Código 

 
 
IMPORTANTE: 
 La  solicitud  debe  ser  presentada  en  hoja  de  papel  universitario  en  la  Secretaría  de  la 

Facultad. 

 La  aprobación  de  la  solicitud  depende  del  cumplimiento  estricto  de  los  lineamientos 
contemplados en el Art. 10 del Reglamento de Estudiantes de la Universidad del Azuay. 

 Una vez aprobada la solicitud y con el visto bueno del Decano de Facultad, deberá solicitar 
en Secretaría de Facultad el retiro de materias en el sistema. 

 Los valores a los que tuviere derecho por haber retirado las materias, se restarán del valor 
pendiente  de  la  segunda  cuota  de  la  colegiatura.  En  caso  de  haber  realizado  el  pago 
completo  del  ciclo  en  la  primera  cuota  deberá  dirigir  una  solicitud  al  Decano 
Administrativo Financiero solicitando  la devolución del dinero. El cheque correspondiente 
deberá ser retirado en Tesorería. 

 


